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ค าน า 
 

 ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลพิหารแดง  เป็นหน่วยงานทอ้งถ่ินท่ีซ่ึงมีอ านาจหน้าท่ีในการด าเนินการ
จัดเก็บรายได้ท่ีต้องจัดเก็บเอง  ซ่ึงประกอบด้วย   ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  ภาษีป้าย ภาษีบ ารุงท้องท่ี  และ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ  ซ่ึงการจดัเก็บรายไดทุ้กประเภทจะมีประสิทธิภาพไดจ้ะตอ้งครอบคลุมถึงขั้นตอน 
กิจกรรมท่ีจะด าเนินการจดัเก็บรายได ้

  

ดงันั้น   เพื่อให้การจดัเก็บภาษีทุกประเภทด าเนินการเป็นไปดว้ยความเรียบร้อย ถูกตอ้ง  ทนัตามก าหนด
ระยะเวลา และเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ  องค์การบริหารส่วนต าบลพิหารแดง  จึงได้ก าหนดแนวทางการ
ปฏิบติังานดา้นการจดัเก็บรายได ้ประจ าปี พ.ศ.  2559   ข้ึนเพื่อใหก้ารปฏิบติับรรลุเป้าหมายสูงสุด 

 

 

 

                         จดัท าโดย 
                                                  กองคลงั   ฝ่ายพฒันารายได ้  
                                    องคก์ารบริหารส่วนต าบลพิหารแดง  อ าเภอเมือง  จงัหวดัสุพรรณบุรี              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

แผนการจัดเกบ็ภาษีและพฒันารายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2559 
กองคลงั  

องค์การบริหารส่วนต าบลพหิารแดง  อ าเภอเมอืงสุพรรณบุรี   จังหวดัสุพรรณบุรี 
 

1. หลกัการและเหตุผล 
 ดว้ยคณะผูบ้ริหารองค์การบริหารส่วนต าบลพิหารแดง   มีนโยบายเร่งรัดการจดัเก็บรายไดใ้ห้ทัว่ถึง  และ
เป็นธรรมโดยค านึงถึงสภาวะดา้นสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณ์ต่าง ๆ ท่ีเกิดข้ึนในปัจจุบนัมาเป็นแนวทางในการ
จดัเก็บภาษี โดยมิใหเ้กิดผลกระทบในการช าระภาษีของประชาชนในต าบลพิหารแดง 
 ดงันั้น  เพื่อให้การปฏิบติังานดา้นการจดัเก็บภาษีบรรลุวตัถุประสงคต์ามเป้าหมายสูงสุด  องคก์ารบริหาร
ส่วนต าบลพิหารแดง   จึงก าหนดแนวทางการปฏิบติังาน  โดยการออกให้บริการรับยื่นแบบเพื่อแสดงรายการ
ทรัพยสิ์นเพื่อเสียภาษีกับประชาชนภายในต าบล  ซ่ึงจะช่วยให้ลดขั้นตอนการปฏิบติังาน  จึงจ าเป็นตอ้งจดัท า
แผนการจดัเก็บรายไดป้ระจ าปี   พ.ศ.  2559  ข้ึนมา 
 

2. วตัถุประสงค์ 

 2.1 เพื่อใหก้ารจดัเก็บรายไดข้ององคก์ารบริหารส่วนต าบลพิหารแดง  บรรลุเป้าหมายอยา่งมีประสิทธิภาพ
และเป็นธรรมแก่ประชาชน 

 2.2 เพื่อใหอ้งคก์รมีรายไดเ้พิ่มข้ึน  ซ่ึงจะส่งผลใหส้ามารถน างบประมาณมาพฒันาต าบลไดม้ากข้ึน 

 2.3 เพื่อใหป้ระชาชนเกิดความพึงพอใจและใหค้วามร่วมมือในการเสียภาษีใหก้บัองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล 
 2.4 เพื่อใหก้ารปฏิบติัการจดัเก็บรายไดส้อดคลอ้งกบัแนวทางการบริหารบา้นเมืองท่ีดี 

 

3. เป้าหมาย   
 3.1 การจดัเก็บรายไดข้ององคก์ารบริหารส่วนต าบลพิหารแดงเพิ่มข้ึน ร้อยละ 5-9  ของปีงบประมาณ 2558 
 3.2 ประชาชนใหค้วามร่วมมือในการจดัเก็บรายไดข้ององคก์ารบริหารส่วนต าบล 
 3.3 การจดัเก็บรายไดมี้ประสิทธิภาพมากข้ึน เกิดความรวดเร็ว ถูกตอ้ง และเป็นธรรม 

 

4. วธีิการด าเนินการ 
4.1 ขั้นเตรียมการ 

  - ส ารวจและจดัเตรียมแบบพิมพต่์างๆ ใหค้รบถว้น  จดัท าค าสั่ง จดัท าประกาศ และออกหนงัสือ
แจง้เวยีนใหผู้เ้สียภาษีทราบล่วงหนา้ เพื่อจะไดม้ายืน่แบบพิมพภ์ายในก าหนดเวลา  โดยตรวจสอบและคดัลอก
รายช่ือผูอ้ยูใ่นเกณฑเ์สียภาษี ตาม ผ.ท.4  
  



 

 

 

4.2 ขั้นด าเนินการ 
- จดัท าประกาศ  ประชาสัมพนัธ์ใหป้ระชาชนทราบล่วงหนา้ 

  - แต่งตั้งเจา้หนา้ท่ีผูรั้บผดิชอบในการปฏิบติังาน 

  - แจง้ใหผู้ท่ี้อยูใ่นข่ายตอ้งเสียภาษี ยืน่แบบแสดงรายการทรัพยสิ์นและช าระภาษี 

  - จดัท าแผน่พบัประชาสัมพนัธ์ ใหป้ระชาชนไดท้ราบและเขา้ใจ 
  - ออกใหบ้ริการรับช าระภาษีนอกเวลาราชการ 
  

4.3 หลงัด าเนินการแลว้เสร็จ 
- ประเมินผลการปฏิบติังานตามแผนการจดัเก็บรายได ้

 

5. ระยะเวลาด าเนินการ 
  ตั้งแต่วนัท่ี 1 ตุลาคม  2558 –  30  กนัยายน  2559 
 

6. ผู้รับผดิชอบแผนการจัดเก็บรายได้ 

 กองคลงั   ฝ่ายพฒันารายได ้  องคก์ารบริหารส่วนต าบลพิหารแดง   อ าเภอเมือง  จงัหวดัสุพรรณบุรี 
 
7. งบประมาณ 
  ใชจ่้ายจากขอ้บญัญติัองคก์ารบริหารส่วนต าบล งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ. 2559 
 
8. ผลทีค่าดว่าจะได้รับ 
 8.1 ภาษีจากการจดัเก็บรายไดข้ององคก์ารบริหารส่วนต าบลพิหารแดงเพิ่มข้ึนร้อยละ 5 - 9  ของภาษีท่ีเก็บ
ไดใ้นปีงบประมาณ  2558 
 8.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ และใหค้วามร่วมมือในการเสียภาษี 
 8.3 การปฏิบติังานสอดคลอ้งกบัหลกัเกณฑก์ารบริหารบา้นเมืองท่ีดี 
 
 
 
 
 
 



 

 

1.  ภาษบี ารุงท้องที ่  (ก าหนดระยะเวลาช าระภาษี เดือนมกราคม – เมษายน ของทุกปี) 
  หมายถึง ภาษีท่ีเก็บจากเจา้ของท่ีดิน ไม่วา่จะเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ซ่ึงมีกรรมสิทธ์ิใน
ท่ีดินการยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีบ ารุงท้องท่ีโดยเจา้ของท่ีดินท่ีอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบล        
พิหารแดง ให้ไปยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (แบบ ภบท.5) ท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลพิหารแดง  ภายในเดือน
มกราคมปีแรก ท่ีมีการตีราคาปานกลางท่ีดิน และทุกๆ 4 ปี จะมีการยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน และประเมินใหม่ 
และช าระภาษีภายในเดือน มกราคม – เมษายน ของทุกปี 

  กรณีเป็นเจา้ของท่ีดินใหม่ หรือ มีการเปล่ียนแปลงจ านวนท่ีดินจะตอ้งยืน่แบบแสดงรายการ
ภายใน 30 วนั นบัตั้งแต่วนัท่ีการเปล่ียนแปลง 
 ผู้มีหน้าทีเ่สียภาษีบ ารุงท้องที่ 
  ผูท่ี้เป็นเจา้ของท่ีดินในวนัท่ี 1 มกราคมของปีใด มีหนา้ท่ีเสียภาษีบ ารุงทอ้งท่ีในปีนั้นและตลอดไป
จนกวา่จะเปล่ียนเจา้ของ 
 ก าหนดระยะเวลาการยืน่แบบแสดงรายการเพือ่ช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
  ใหเ้จา้ของท่ีดินซ่ึงมีหนา้ท่ีเสียภาษีบ ารุงทอ้งท่ียืน่แบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) ณ ท่ีท าการ
องคก์ารบริหารส่วนต าบลพิหารแดง  ภายในเดือนมกราคมของปีแรกท่ีมีการตีราคาปานกลางของท่ีดิน 

  แบบแสดงรายการท่ีไดย้ื่นไวน้ั้นใชไ้ดทุ้กปีในรอบระยะเวลา  4 ปีนั้น 

 หลกัฐานทีต้่องน าไปแสดงเพื่อช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
  1.  บตัรประจ าตวัประชาชน 

  2.  ใบเสร็จรับเงินปีท่ีผา่นมา (ในกรณีท่ีไดช้ าระภาษีบ ารุงทอ้งท่ีมาแลว้) 
  3.   ส าเนาทะเบียนบา้น 

  4.   หลกัฐานท่ีแสดงถึงการเป็นของท่ีดิน เช่น โฉนด,น.ส.3.,ส.ป.ก. 
  5.   หนงัสือรับรองหา้งหุน้ส่วนบริษทั 

  6.   หนงัสือมอบอ านาจกรณีท่ีใหผู้อ่ื้นมาท าการแทน 

  กรณีท่ีเป็นการเสียภาษีในปีท่ีไม่ใช่ปีท่ียืน่แบบ ภบท.5 ใหน้ าใบเสร็จรับเงินค่าภาษีปีสุดทา้ย              
มาดว้ย 
 ข้ันตอนการช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 

1. การยืน่แบบแสดงรายการท่ีดิน กรณีผูท่ี้เป็นเจา้ของท่ีดินในวนัท่ี 1 มกราคม ของปีท่ีมีการตี 
ราคาปานกลางท่ีดิน 

- ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีหรือเจา้ของท่ีดินยืน่แบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) พร้อมดว้ยหลกัฐานท่ี 
ตอ้งใชต่้อเจา้หนา้ท่ีพนกังานประเมินภายในเดือนมกราคมของปีท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดิน 

- เจา้พนกังานประเมินจะท าการตรวจสอบและค านวณค่าภาษีแลว้แจง้การประเมิน  (ภบท.9  
 



 

 
หรือ ภบท.10) ให้ผู ้มีหน้าท่ีเสียภาษีหรือเจ้าของท่ีดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีเป็นจ านวนเงินเท่าใดภายใน                
เดือนมกราคม 

- ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีหรือเจา้ของท่ีดินจะตอ้งเสียภาษีภายในเดือนมกราคม-เมษายนของทุกปี 
เวน้แต่กรณีท่ีไดรั้บใบแจง้ใบประเมินหลงัเดือนมีนาคม ตอ้งช าระภายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ีไดรั้บแจง้การประเมิน 

2. การยืน่แบบแสดงรายการท่ีดิน กรณีเป็นเจา้ของท่ีดินรายใหม่หรือจ านวนเน้ือท่ีดินเดิม 
เปล่ียนแปลงไป 

- เจา้ของท่ีดินท่ีไดมี้การเปล่ียนแปลงจ านวนเน้ือท่ีดินหรือเป็นผูไ้ดรั้บโอนท่ีดินข้ึนใหม่ตอ้งยืน่ 
แบบแสดงรายการท่ีดินหรือยื่นค าร้องขอเปล่ียนแปลงจ านวนท่ีดินต่อเจา้พนกังานประเมินภายในก าหนด 30 วนั 
นบัแต่วนัไดรั้บโอนหรือมีการเปล่ียนแปลงโดยใหแ้บบ ภบท.5 หรือ ภบท.8 แลว้แต่กรณี 

- เม่ือเจา้หนา้ท่ีไดรั้บแบบภบท.5 แลว้ จะออกใบรับไวใ้หเ้ป็นหลกัฐาน 
- เจา้พนกังานประเมินจะแจง้ใหเ้จา้ของท่ีดินทราบวา่จะตอ้งเสียภาษีในปีต่อไปจ านวนเท่าใด 
3. การยืน่แบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปล่ียนแปลงการใชท่ี้ดินอนัเป็นเหตุใหก้ารลดหยอ่น 

เปล่ียนแปลงไปหรือมีเหตุอยา่งอ่ืนท าใหอ้ตัราภาษีบ ารุงทอ้งท่ีเปล่ียนแปลงไป 
- เจา้ของท่ีดินยืน่ค  าร้องตามแบบ ภบท.8 พร้อมดว้ยหลกัฐานท่ีตอ้งใชต่้อเจา้พนกังานประเมิน 

ภายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ีมีการเปล่ียนแปลงการใชท่ี้ดิน 
- เจา้พนกังานประเมินจะออกใบรับให้ 
- เจา้พนกังานประเมินจะแจง้ใหเ้จา้ของท่ีดินทราบวา่จะตอ้งเสียภาษีในปีต่อไปจ านวนเท่าใด 
- การขอช าระภาษีบ ารุงทอ้งท่ีในปีถดัไปจากปีท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดินให้ผูรั้บ 

ประเมินน าใบเสร็จรับเงินของปีก่อนพร้อมกบัเงินไปช าระภายในเดือนมกราคม - เมษายนของทุกปี 
 เงินเพิม่   เจา้ของท่ีดินผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีบ ารุงทอ้งท่ีตอ้งเสียเงินเพิ่มในกรณีและอตัราดงัต่อไปน้ี 

1. ไม่ยืน่แบบแสดงรายการท่ีดินภายในก าหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 10  ของค่าภาษีบ ารุงทอ้งท่ี 
เวน้แต่กรณีเจา้ของท่ีดินไดย้ื่นแบบแสดงรายการท่ีดินก่อนท่ีเจา้พนกังานประเมินจะไดแ้จง้ใหท้ราบถึงการละเวน้
นั้น ใหเ้สียเงินเพิ่มร้อยละ 5 ของค่าภาษีบ ารุงทอ้งท่ี 

2. ยืน่แบบแสดงรายการท่ีดินโดยไม่ถูกตอ้งท าใหจ้  านวนเงินท่ีจะตอ้งเสียภาษีบ ารุงทอ้งท่ีลด 
นอ้ยลง ใหเ้สียเงินเพิ่มร้อยละ 10 ของค่าภาษีบ ารุงทอ้งท่ีท่ีประเมินเพิ่มเติม เวน้แต่กรณีท่ีเจา้ของท่ีดินไดม้าขอแกไ้ข
แบบแสดงรายการท่ีดินใหถู้กตอ้งก่อนท่ีเจา้พนกังานประเมินแจง้การประเมิน 

3. ช้ีเขตแจง้จ านวนท่ีดินไม่ถูกตอ้งต่อเจา้พนกังานส ารวจ โดยท าใหจ้  านวนเงินท่ีจะตอ้งเสียภาษี 
บ ารุงทอ้งท่ีลดนอ้ยลงใหเ้สียภาษีเงินเพิ่มอีก 1 เท่า ของภาษีบ ารุงทอ้งท่ีประเมินเพิ่มเติม 

4. ไม่ช าระภาษีบ ารุงทอ้งท่ีภายในเวลาท่ีก าหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 24 ต่อปีของจ านวนเงินท่ี 
ตอ้งเสียภาษีบ ารุงทอ้งท่ีเศษของเดือนให้นบัเป็นหน่ึงเดือน และไม่น าเงินเพิ่มเติมตาม ขอ้ 1 – ขอ้ 4 มารวมค านวณ
ดว้ย 



 

 
 
 
บทก าหนดโทษตามพระราชบัญญตัิภาษีบ ารุงท้องที่ 

1. ผูใ้ดแจง้ขอ้ความอนัเป็นเทจ็ ใหถ้อ้ยค าเทจ็ ตอบค าถามดว้ยถอ้ยค าอนัเป็นเทจ็ หรือน า 
พยานหลกัฐานเทจ็มาแสดงเพื่อหลีกเล่ียงหรือพยายามหลีกเล่ียงการเสียภาษีบ ารุงทอ้งท่ี ตอ้งระวางโทษจ าคุกไม่
เกิน 6 เดือน หรือ ปรับไม่เกิน 2,000 บาท หรือทั้งจ  าทั้งปรับ 

2. ผูใ้ดจงใจไม่มายืน่แบบหรือไม่ยอมช้ีเขต หรือไม่ยอมแจง้จ านวนเน้ือท่ีดิน ตอ้งระวางโทษจ าคุก        
ไม่เกิน1เดือน  หรือ ปรับไม่เกิน 1,000 บาท หรือทั้งจ  าทั้งปรับ 

3. ผูใ้ดฝ่าฝืนค าสั่งของเจา้พนกังานซ่ึงสั่งใหม้าใหถ้อ้ยค าหรือส่งบญัชีหรือเอกสารมาตรวจสอบ  
หรือสั่งใหป้ฏิบติัการเท่าท่ีจ  าเป็นเพื่อประโยชน์ในการเร่งรัดภาษีบ ารุงทอ้งท่ีคา้งช าระหรือไม่มาใหถ้อ้ยค า หรือไม่ส่ง
เอกสารอนัควรแก่เร่ืองมาแสดงตามหนงัสือเรียก ตอ้งระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 1 เดือน หรือ ปรับไม่เกิน 1,000 บาท  
หรือ ทั้งจ  าทั้งปรับ 
 การอุทธรณ์ 
   ถา้เจา้ของท่ีดินไม่เห็นพอ้งดว้ยกบัราคาปานกลางท่ีดิน หรือไม่ไดรั้บแจง้การประเมินภาษีบ ารุง
ทอ้งท่ีแลว้ เห็นวา่การประเมินนั้นไม่ถูกตอ้งมีสิทธิอุทธรณ์ต่อผูว้า่ราชการจงัหวดัได ้โดยอุทธรณ์ผา่นเจา้พนกังาน
ประเมินภายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ีประกาศราคาปานกลางของท่ีดินหรือวนัท่ีไดรั้บแจง้ประเมินแลว้แต่กรณี 
  การอุทธรณ์ไม่เป็นการทุเลาการเสียภาษีบ ารุงทอ้งท่ี เวน้แต่จะไดรั้บอนุมติัจากผูว้า่ราชการจงัหวดั
ใหข้อค าวนิิจฉยัอุทธรณ์หรือค าพิพากษาของศาล 
  ผูอุ้ทธรณ์มีสิทธิอุทธรณ์ค าวินิจฉยัของผูว้า่ราชการจงัหวดัต่อศาลภายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ีไดรั้บ
แจง้วนิิจฉยัอุทธรณ์ 
 การขอคืนภาษีบ ารุงท้องที่ 
  ผูเ้สียภาษีบ ารุงทอ้งท่ีโดยไม่มีหนา้ท่ีตอ้งเสียหรือเสียเกินกวา่ท่ีควรจะตอ้งเสียผูน้ั้นมีสิทธิขอรับ
คืนภายใน 1 ปี ไดโ้ดยยืน่ค  าร้องขอคืนภายใน 1 ปี นบัแต่วนัท่ีเสียภาษีบ ารุงทอ้งท่ี 
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2.  ภาษโีรงเรือนและทีด่ิน  ( ก าหนดระยะเวลาในการยืน่แบบช าระภาษี เดือนมกราคม – กุมภาพนัธ์ ของทุกปี) 
       หมายถึง ภาษีท่ีจดัเก็บจากโรงเรือน หรือส่ิงปลูกสร้างอ่ืนๆ กบัท่ีดินใชต่้อเน่ืองกบัโรงเรือน หรือ
ส่ิงปลูกสร้างนั้น 

ผู้มีหน้าทีต้่องเสียภาษีโรงเรือนและทีด่ิน 

  ผูท่ี้เป็นเจา้ของทรัพยสิ์นโรงเรือนส่ิงปลูกสร้าง ตึก อาคาร หรือส่ิงปลูกสร้างอ่ืน ในเขตองคก์าร
บริหารส่วนต าบลพิหารแดงซ่ึงหาผลประโยชน์  โดยใชเ้ป็นสถานประกอบการพาณิชยต่์างๆ ใหเ้ช่าหรือใหผู้อ่ื้นอยู่
อาศยัในข่ายตอ้งช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดินกบัองคก์ารบริหารส่วนต าบลพิหารแดง 

ก าหนดระยะเวลายื่นแบบแสดงรายการเพือ่เสียภาษีโรงเรือนและทีด่ิน 

  เจา้ของทรัพยสิ์นยืน่แบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภรด.2) ณ ท่ีท าการองคก์าร
บริหารส่วนต าบลพิหารแดง  ภายในเดือนกุมภาพนัธ์ของทุกปี 

หลกัฐานทีต้่องน าไปแสดง 
1. ส าเนาโฉนดท่ีดิน /น.ส.3 / น.ส.3.ก /สปก. หรือเอกสารสิทธ์ิอ่ืนๆ 

2. บตัรประจ าตวัประชาชนของผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษี 

3. ส าเนาทะเบียนบา้น 

4. ทะเบียนการคา้, ทะเบียนพาณิชย,์ ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
5. ใบเสร็จรับเงินของปีท่ีล่วงมาแลว้ 
6. หนงัสือมอบอ านาจกรณีใหผู้อ่ื้นท าการแทน 

7. แผนท่ีตั้งของโรงเรือนและท่ีดิน หรือส่ิงปลูกสร้างท่ีเสียภาษี 

ขั้นตอนการช าระภาษีโรงเรือนและทีด่ิน 

1. ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินยืน่แบบแสดงรายการทรัพยสิ์นเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและ
ท่ีดิน  (ภรด.2) พร้อมดว้ยหลกัฐาน ณ ท่ีท าการองคก์ารบริหารส่วนต าบลพิหารแดง  ภายในเดือนกุมภาพนัธ์ของ 
ทุกปี 

2. พนกังานเจา้หนา้ท่ีจะท าการตรวจสอบความสมบูรณ์แบบแสดงรายการภาษีโรงเรือนและ
ท่ีดิน (ภรด.2) 

3. เจา้พนกังานมีหนา้ท่ีประเมิน ประเมินค่ารายปีและค่าภาษีท่ีตอ้งเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

4.  

5. พนกังานเก็บภาษีแจง้การประเมิน (ภรด.8) ใหผู้ท่ี้มีหนา้ท่ีเสียภาษีทราบวา่จะตอ้งเสียภาษีเป็น
จ านวนเงินเท่าใด 

6. ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีเม่ือไดรั้บแจง้การประเมินแลว้จะตอ้งน าเงินค่าภาษีไปช าระภายใน 30 วนั 
นบัถดัจากวนัท่ีไดรั้บแจง้การประเมิน มิฉะนั้นตอ้งเสียเงินเพิ่ม 



 

อตัราค่าภาษีโรงเรือนและทีด่ิน 

1. ผูรั้บประเมินช าระภาษีปีละคร้ังตามค่ารายปี 

2. อตัราร้อยละ 12.5 ของค่ารายปี  
 

  เงินเพิม่ภาษีโรงเรือนและทีด่ิน 
  ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน เม่ือไดรั้บแจง้การประเมินแลว้จะตอ้งน าเงินค่าภาษีตอ้งไป
ช าระภายใน 30 วนั นบัแต่วนัถดัจากท่ีไดรั้บแจง้ประเมินมิฉะนั้นตอ้งเสียเงินเพิ่ม  ดงัน้ี 

1. ช าระไม่เกิน 1 เดือน นบัแต่วนัพน้ก าหนดให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 2.5 ของค่าภาษีคา้ง 
2. ช าระเกิน 1 เดือน แต่ไม่เกิน 2 เดือน ใหเ้สียเงินเพิ่มร้อยละ            5  ของค่าภาษีคา้ง 
3. ช าระเกิน 2 เดือน แต่ไม่เกิน 3 เดือน ใหเ้สียเงินเพิ่มร้อยละ         7. 5 ของค่าภาษีคา้ง 
4. ช าระเกิน 3 เดือน แต่ไม่เกิน 4 เดือน ใหเ้สียเงินเพิ่มร้อยละ           10  ของค่าภาษีคา้ง 

  การช าระค่าปรับ 
ผูใ้ดไม่ยืน่แบบแสดงรายการช าระภาษีต่อเจา้หนา้ท่ีภายในก าหนดตอ้งระวางโทษปรับไม่เกิน 200 บาท 
  บทก าหนดโทษตามพระราชบัญญตัิภาษีโรงเรือนและทีด่ิน 

1. ผูใ้ดละเลยไม่แสดงขอ้ความในแบบพิมพเ์พื่อแจง้รายการทรัพยสิ์นตามความเป็นจริงตาม
ความรู้เห็นของตนใหค้รบถว้น และรับรองความถูกตอ้งของขอ้ความดงักล่าวพร้อมทั้งลงวนัท่ี เดือน ปี และลายมือ
ช่ือของตนก ากบัไว ้เวน้แต่จะมีเหตุสุดวสิัย ตอ้งระวางโทษปรับไม่เกินสองร้อยบาท 

2. ผูใ้ดละเลยไม่ปฏิบติัตามหมายเรียกของพนกังานเจา้หนา้ท่ี ไม่แจง้รายการเพิ่มเติมรานละเอียด 
ไม่น าพยานหลกัฐานมาแสดงหรือไม่ตอบค าถามเม่ือพนกังานเจา้หนา้ท่ีซกัถาม หรือไม่ตอบค าถามเม่ือพนกังาน
เจา้หนา้ท่ีซกัถามผูรั้บประเมินในเร่ืองใบแจง้รายการ ตอ้งระวางโทษปรับไม่เกินหา้ร้อยบาท 

3. ผูใ้ดยืน่ขอ้ความเทจ็ หรือใหถ้อ้ยค าเทจ็ หรือตอบค าถามดว้ยค าอนัเป็นเทจ็ หรือน า
พยานหลกัฐานเทจ็มาแสดง  เพื่อหลีกเล่ียงหรือจดัหาทางใหผู้อ่ื้นหลีกเล่ียงการค านวณค่ารายปีแห่งทรัพยสิ์นของ
ตนตามท่ีควรหรือโดยความเป็นเทจ็ โดยเจตนาละเลย โดยฉอ้โกงโดยอุบาย  โดยวธีิการอยา่งหน่ึงอยา่งใดทั้งส้ินท่ี
หลีกเล่ียงการค านวณค่ารายปีแห่งทรัพยสิ์นของตนตามท่ีควรก็ดี ตอ้งระวางโทษจ าคุก ไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่
เกิน 500 บาท หรือทั้งจ  าทั้งปรับ 
  การอุทธรณ์ภาษีโรงเรือนและทีด่ิน 
        เม่ือผูเ้สียภาษีไดรั้บแจง้การประเมินแลว้  ไม่พอใจในการประเมินของพนกังานเจา้หนา้ท่ีโดย
เห็นวา่ค่าภาษีสูงเกินไปหรือประเมินไม่ถูกตอ้งก็มีสิทธิอุทธรณ์ต่อคณะผูบ้ริหารทอ้งถ่ินตามแบบท่ีก าหนด (ภรด.9) 
ภายใน 15 วนั นบัแต่วนัท่ีไดรั้บแจง้การประเมิน  และเม่ือไดรั้บแจง้ผลช้ีขาดแลว้ยงัไม่เป็นท่ีพอใจก็มีสิทธิฟ้องร้อง
ต่อศาลไดภ้ายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ีไดรั้บแจง้ความใหท้ราบค าช้ีขาด 

 
************************************ 



 

 

3.  ภาษป้ีาย  (ก าหนดระยะเวลาในการยืน่แบบช าระภาษีป้าย เดือนมกราคม – มีนาคม ของทุกปี) 
 หมายถึง  ป้ายท่ีแสดงช่ือยีห่อ้ หรือเคร่ืองหมายท่ีใชใ้นการประกอบการคา้ หรือประกอบกิจการอ่ืนเพื่อหา
รายได ้ หรือโฆษณาการคา้ หรือกิจการอ่ืน เพื่อหารายไดไ้ม่วา่จะแสดง หรือ โฆษณาไวท่ี้วตัถุใดๆ ดว้ยอกัษร ภาพ 
หรือเคร่ืองหมายท่ีเขียน แกะสลกั จารึก หรือท าใหป้รากฏดว้ยวธีิอ่ืน 
  ผู้มีหน้าทีเ่สียภาษีป้าย 

1. เจา้ของป้าย 
2. ในกรณีท่ีไม่มีผูย้ืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือเม่ือพนกังานเจา้หนา้ท่ีไม่อาจหาตวัเจา้ของ 

ป้ายนั้นไดใ้หถื้อวา่ผูค้รอบครองป้ายนั้นเป็นผูเ้สียภาษีป้ายถา้ไม่อาจหาตวัผูค้รอบครองป้ายนั้นไดใ้หถื้อวา่เจา้ของ
หรือผูค้รอบครองอาคารหรือท่ีดินท่ีป้าย 
  ก าหนดระยะเวลายื่นแบบแสดงรายการเพือ่ช าระภาษีป้าย 

1. ใหเ้จา้ของหรือครอบครองป้าย ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้ายไดท่ี้เจา้หนา้ท่ีจดัเก็บรายได ้
 ส่วนการคลงั  องคก์ารบริหารส่วนต าบลพิหารแดง อ าเภอเมือง  จงัหวดัสุพรรณบุรี  ภายในเดือนมกราคม -  
มีนาคม ของทุกปี 

2. ผูใ้ดติดตั้งป้ายอนัตอ้งเสียภาษีหลงัเดือนมีนาคมหรือติดตั้งป้ายใหม่แทนป้ายเดิมหรือ 
เปล่ียนแปลงแกไ้ขพื้นท่ีป้าย ขอ้ความ ภาพ อนัเป็นเหตุให้ตอ้งเสียภาษีเพิ่มข้ึนใหย้ืน่แบบแสดงรายการภาษีป้ายใหม่
ภายใน 15 วนั นบัตั้งแต่วนัท่ีติดตั้งหรือเปล่ียนแปลงแกไ้ข  

3. ในกรณีท่ีมีการโอนยา้ย(เปล่ียนเจา้ของ)  ใหผู้รั้บโอนแจง้การรับโอนเป็นหนงัสือต่อเจา้หนา้ท่ี 
ขององคก์ารบริหารส่วนต าบลพิหารแดง  อ าเภอเมือง  จงัหวดัสุพรรณบุรี   ภายใน 30 วนั นบัตั้งแต่วนัรับโอน 
  หลกัฐานทีต้่องน าไปแสดงเพื่อเสียภาษีป้าย 

1. บตัรประจ าตวัประชาชน 
2. ทะเบียนการคา้,ทะเบียนพาณิชย ์
3. ใบเสร็จรับเงินปีท่ีผา่นมา  (ในกรณีท่ีไดช้ าระภาษีป้ายมาแลว้) 
4. ส าเนาทะเบียนบา้น 
5. ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
6. หนงัสือรับรองหา้งหุน้ส่วนบริษทั 
7. ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านท าป้าย 

  ขั้นตอนการช าระภาษีป้าย 
1. ผูมี้หนา้ท่ีตอ้งเสียภาษีป้ายยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย(ภป.1)พร้อมหลกัฐาน 
2. ผูเ้สียภาษีตอ้งมาช าระเงินค่าภาษีป้ายภายใน 15 วนั นบัแต่วนัไดแ้จง้การประเมินมิฉะนั้นตอ้ง 

เสียเงินเพิ่ม 
  



 

  
  อตัราภาษีป้าย 

1. ป้ายอกัษรไทยลว้น  ใหคิ้ดอตัรา 3 บาท ต่อ 500  ตารางเซนติเมตร 
2. ป้ายอกัษรไทยปนกบัอกัษรต่างประเทศ หรือปนกบัภาพ หรือเคร่ืองหมายอ่ืน ใหคิ้ดอตัรา 20  

บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
3. ป้ายต่อไปน้ีใหคิ้ดอตัรา 40 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 

- ป้ายท่ีไม่มีอกัษรไทย ไม่วา่จะมีภาพเคร่ืองหมายใดๆ หรือไม่ 
- ป้ายท่ีมีอกัษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมดอยูใ่ตห้รือต ่ากวา่อกัษรต่างประเทศ 

4. ป้ายตาม 1,2,3 เม่ือค านวณพื้นท่ีของป้ายแลว้ถา้มีอตัราท่ีตอ้งเสียภาษีต ่ากวา่ป้ายละ 200 บาท  
ใหเ้สียภาษีป้ายละ 200 บาท 

5. กรณีป้ายท่ีติดตั้งปีแรก คิดภาษีเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือน 
 - งวดท่ี 1 เร่ิมตั้งแต่เดือน   มกราคม -  มีนาคม คิดภาษี    100% 
 - งวดท่ี 2 เร่ิมตั้งแต่เดือน   เมษายน -    มิถุนายน  คิดภาษี   75% 
 - งวดท่ี 3 เร่ิมตั้งแต่เดือน   กรกฎาคม - กนัยายน  คิดภาษี    50% 
 - งวดท่ี 4 เร่ิมตั้งแต่เดือน    ตุลาคม - ธนัวาคม  คิดภาษี      25% 

  เงินเพิม่ ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีป้ายจะตอ้งเสียเงินเพิ่มในกรณีและอตัราดงัต่อไปน้ี 
1. ไม่ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาท่ีก าหนดใหเ้สียเงินเพิ่ม ร้อยละ 10ของค่าภาษี 

ป้ายเวน้แต่กรณีเจา้ของป้ายไดย้ืน่แบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนท่ีพนกังานเจา้หนา้ท่ีจะไดแ้จง้ใหท้ราบถึงการละ
เวน้นั้น ใหเ้สียเงินเพิ่มร้อยละหา้ของค่าภาษี 

2. ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกตอ้งตอ้งท าจ านวนเงินท่ีตอ้งเสียภาษีป้ายลดนอ้ยลง 
ใหเ้สียเงินเพิ่มร้อยละ10 ของค่าภาษีป้ายท่ีประเมินเพิ่มเติม เวน้แต่กรณีเจา้ของป้ายไดม้าขอแกไ้ขแบบแสดงรายการ
ภาษีป้ายใหถู้กตอ้งก่อนเจา้พนกังานเจา้หนา้ท่ีแจง้การประเมิน 
  3.     ไม่ช าระภาษีป้ายภายในเวลาท่ีก าหนด ใหเ้สียเงินเพิ่มร้อยละสองต่อเดือนของค่าภาษีป้ายเศษ
ของเดือนนบัเป็นหน่ึงเดือนทั้งน้ีไม่ใหน้ าเงินเพิ่มตามขอ้ 1 และ ขอ้ 2 มาค านวณเป็นเงินเพิ่มตามขอ้น้ีดว้ย 
  บทก าหนดโทษตามพระราชบัญญตัิภาษีป้าย 

1. ผูใ้ดแจง้ขอ้ความอนัเป็นเทจ็ ใหถ้อ้ยค าเทจ็ ตอบค าถามดว้ยถอ้ยค าอนัเป็นเทจ็ หรือน า 
พยานหลกัฐานเทจ็มาแสดงเพื่อหลีกเล่ียงหรือพยายามหลีกเล่ียงการเสียภาษีป้าย ตอ้งระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 1 ปี 
หรือ ปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจ  าทั้งปรับ 

2. ผูใ้ดจงใจไม่ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้ายตอ้งระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000  
บาท 

3. ผูใ้ดไม่แจง้การรับโอนป้ายหรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว ้ณ ท่ีเปิดเผยในสถานท่ี 
ประกอบกิจการ ตอ้งระวางโทษปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 



 

 
 
 

4. ผูใ้ดขดัขวางการปฏิบติังานของพนกังานเจา้หนา้ท่ี หรือไม่ปฏิบติัตามค าสั่งของพนกังาน 
เจา้หนา้ท่ีซ่ึงสั่งใหม้าใหถ้อ้ยค าหรือใหส่้วนบญัชีหรือเอกสารเก่ียวกบัป้ายมาตรวจสอบภายใน 
ก าหนดเวลาอนัสมควรตอ้งระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือ ทั้งจ  า
ทั้งปรับ 
  การอุทธรณ์การประเมินภาษีป้าย 
  เม่ือผูเ้สียภาษีไดแ้จง้การประเมิน (ภป.3) แลว้เห็นวา่การประเมินนั้นไม่ถูกตอ้งมีสิทธิอุทธรณ์การ
ประเมินต่อผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน หรือผูไ้ดรั้บมอบหมาย โดยตอ้งยืน่อุทธรณ์ภายใน 30 วนั นบัแต่ท่ีไดรั้บแจง้ค าวนิิจฉยั
อุทธรณ์ ผูอุ้ทธรณ์มีสิทธิอุทธรณ์ค าวนิิจฉยัของผูบ้ริหารทอ้งถ่ินต่อศาลภายใน 30 วนันบัแต่วนัรับแจง้ค าวนิิจฉยั
อุทธรณ์ 
  การขอคืนเงินภาษีป้าย 
  ผูเ้สียภาษีป้ายโดยไม่มีหนา้ท่ีตอ้งเสียภาษีหรือเสียเกินกวา่ท่ีควรจะตอ้งเสีย ผูน้ั้นมีสิทธิขอรับเงิน
คืนไดโ้ดยยืน่ค าร้องขอคืนภายใน 1 ปี นบัแต่วนัท่ีเสียภาษีป้าย 
 
 
 
 

********************************************* 
 
 
 
 
 
 



 

แผนการจัดเกบ็ภาษีบ ารุงท้องที ่ประจ าปี พ.ศ.  2559 
องค์การบริหารส่วนต าบลพิหารแดง   อ าเภอเมือง   จังหวัดสุพรรณบุรี 

เดือน/พ.ศ. ภาษีบ ารุงท้องที ่(กรณตีีราคาปานกลางทีด่ินใหม่ ประจ าปี พ.ศ. 2557 - 2560 เป้าหมาย 
 
ตุลาคม - 
พฤศจิกายน 
2558 
 
 
ธนัวาคม 2558 
 
 
 
 
มกราคม  - 
เมษายน2559 
 
 
 
 

 
- ส ารวจและจดัเตรียมแบบพิมพต่์าง ๆ และประชาสัมพนัธ์ขั้นตอนและวธีิการเสียภาษี 
- ใหมี้การก าหนดราคาปานกลางท่ีดินท่ีเป็นปัจจุบนั  โดยคณะกรรมการพิจารณาตีราคาปานกลางท่ีดิน 
- ติดประกาศราคาปานกลางท่ีดิน ณ ท่ีท าการองคก์ารบริหารส่วนต าบลภายใน 30 วนั นบัจากวนัท่ีผูว้า่ราชการจงัหวดัไดรั้บรายงานจาก
คณะกรรมการพิจารณาตีราคาปานกลางท่ีดิน 
 
- จดัท าประมาณการรายรับจากการประเมินท่ีคาดวา่จะไดรั้บจากผูท่ี้อยูใ่นข่ายเสียภาษี 
- แต่งตั้งเจา้พนกังานประเมินภาษีบ ารุงทอ้งท่ีและเจา้พนกังานส ารวจท าการส ารวจจ านวนเน้ือท่ีดิน ลกัษณะการท าประโยชน์ 
- ประกาศแจง้เจา้ของท่ีดินเพื่อมายืน่แบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.๕) และประชาสัมพนัธ์การเสียภาษี 
- ออกหนงัสือเวยีนแจง้ผูเ้สียภาษีใหท้ราบล่วงหนา้ 
 
- รับแบบแสดงรายการท่ีดิน  และตรวจสอบความถูกตอ้ง (ภ.บ.ท.๕) 
- ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารและลงทะเบียนรับแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.๕) เสนอต่อเจา้พนกังานประเมิน 
- ประเมินภาษีบ ารุงทอ้งท่ี 
- ติดประกาศการประเมินภาษีบ ารุงทอ้งท่ี (ภ.บ.ท.๑๐)  ณ ท่ีท าการองคก์ารบริหารส่วนต าบล ท่ีท าการผูใ้หญ่บา้น/ก านนั            
กรณีเจา้ของท่ีดินอยูน่อกเขตองคก์ารบริหารส่วนต าบลให้ท าหนงัสือแจง้ให้เจา้ของท่ีดินทราบ 
- รับช าระภาษี (ภายในเวลาท่ีก าหนด) 

 

 

 

 

 

 

 

รายไดเ้พิ่มข้ึน 

ร้อยละ 5-9 % 



 

 
 
มกราคม -   
เมษายน 2559 
 
พฤษภาคม 2559
มิถุนายน 2559 
 
กรกฎาคม 2559 
 
สิงหาคม 2559 
 
กนัยายน-
ธนัวาคม  2559 

 
 
- ในกรณีเจา้ของท่ีดินไม่พอใจในการประเมินสามารถยืน่อุทธรณ์ภายใน 30 วนั นบัจากวนัติดประกาศ 
- รับเร่ืองอุทธรณ์/แจง้ผลการอุทธรณ์ (กรณีอุทธรณ์) 
 
- รับช าระภาษีเงินเพิ่มหลงัพน้ก าหนด ร้อยละ 2 ต่อเดือน มีหนงัสือเตือนไปยงัผูท่ี้ยงัไม่ช าระภาษี  คร้ังท่ี 1 
- รับช าระภาษีเงินเพิ่มหลงัพน้ก าหนด ร้อยละ 2 ต่อเดือน มีหนงัสือเตือนไปยงัผูท่ี้ยงัไม่ช าระภาษี  คร้ังท่ี 2 
 
- รับช าระภาษีเงินเพิ่มหลงัพน้ก าหนด ร้อยละ 2 ต่อเดือน มีหนงัสือเตือนไปยงัผูท่ี้ยงัไม่ช าระภาษี  คร้ังท่ี 3 
 
- ตรวจสอบบญัชีผูเ้สียภาษีในปีงบประมาณและด าเนินการตามกฎหมาย 
 
- รายงานปิดงบประจ าปี (รายงานจ านวนเงินและรายงานลูกหน้ีคา้งช าระภาษี) 



 

 

 

 

แผนการจัดเกบ็ภาษีโรงเรือนและทีด่ิน ประจ าปี พ.ศ. 2559 
องค์การบริหารส่วนต าบลพิหารแดง   อ าเภอเมือง  จังหวัดสุพรรณบุรี 

เดือน/พ.ศ. ภาษีโรงเรือนและที่ดิน/ค่าธรรมเนียม เป้าหมาย 
ต.ค. 2558 
พ.ย. 2558 
ธ.ค. 2558 
 
ม.ค. - ก.พ.2559 
 
ม.ค. - มี.ค. 2559 
เม.ย.2559 
พ.ค.2559 
มิ.ย.2559 
 
ก.ค.-ส.ค. 2559 
ก.ย.2559 
 

- ตรวจสอบและคดัลอกรายช่ือผูท่ี้อยูใ่นเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ (บญัชีลูกหน้ีตามเกณฑค์า้งรับ) 
- ส ารวจและจดัเตรียมแบบพิมพต่์าง ๆ  
- ประชาสัมพนัธ์ขั้นตอนและวธีิการเสียภาษี 
- จดัท าหนงัสือแจง้มให้ผูท่ี้มีหนา้ท่ีเสียภาษีเพื่อยืน่แบบแสดงรายการทรัพยสิ์น ใหท้ราบล่วงหนา้ 
- รับแบบแสดงรายการทรัพยสิ์น (ภ.ร.ด.2) และตรวจสอบความถูกตอ้ง / ประเมินค่ารายปีและก าหนดค่าภาษีและมี
หนงัสือแจง้การประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) รับช าระภาษี 
- รับช าระภาษี (ช าระภาษีในทนัทีหรือช าระในก าหนดเวลา) 
- รับช าระภาษีเงินเพิ่มหลงัพน้ก าหนด / มีหนงัสือเตือนไปยงัผูท่ี้ยงัไม่ช าระภาษีคร้ังท่ี 1 
- รับช าระภาษีเงินเพิ่มหลงัพน้ก าหนด / มีหนงัสือเตือนไปยงัผูท่ี้ยงัไม่ช าระภาษีคร้ังท่ี 2 
- รับช าระภาษีเงินเพิ่มหลงัพน้ก าหนด / มีหนงัสือเตือนไปยงัผูท่ี้ยงัไม่ช าระภาษีคร้ังท่ี 3 
- ออกตรวจสอบ/ไปพบผูค้า้งช าระภาษี 
- ตรวจสอบผูเ้สียภาษีท่ีอยูใ่นเกณฑเ์สียภาษีในปีงบประมาณ  
- รายงานปิดงบประจ าปี 

 

 

 

 

 

 

 

รายไดเ้พ่ิมข้ึน 

ร้อยละ 5-9 % 



 

 

 

 

 

แผนการจัดเกบ็ภาษีป้าย ประจ าปี พ.ศ. 2559 
องค์การบริหารส่วนต าบลพิหารแดง   อ าเภอเมือง   จังหวัดสุพรรณบุรี 

เดือน/พ.ศ. ป้าย/ค่าธรรมเนียม เป้าหมาย 
 ต.ค. - พ.ย.2558 
 
ธ.ค. 2558 
 
ม.ค. - มี.ค. 2559 
 
 
เม.ย. 2559 
พ.ค. 2559 
มิ.ย. 2559 
ก.ค. 2559 
ส.ค. 2559 
ก.ย. 2559 
 

- ตรวจสอบและคดัลอกรายช่ือผูท่ี้อยูใ่นเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ (บญัชีลูกหน้ีตามเกณฑค์า้งรับ) 
- ส ารวจและจดัเตรียมแบบพิมพต่์าง ๆ  
- ประชาสัมพนัธ์ขั้นตอนและวธีิการเสียภาษี 
- จดัท าหนงัสือแจง้ให้ผูท่ี้มีหนา้ท่ีเสียภาษีเพื่อยืน่แบบแสดงรายการทรัพยสิ์น ใหท้ราบล่วงหนา้ 
- รับแบบ  ภ.ป.1  และตรวจสอบความถูกตอ้ง / ประเมินค่ารายปีและก าหนดค่าภาษีและมีหนงัสือแจง้การประเมิน
ภาษี ภ.ป.3 
- รับช าระภาษี (ช าระภาษีในทนัทีหรือช าระในก าหนดเวลา) 
- มีหนงัสือเตือนไปยงัผูท่ี้ยงัไม่ช าระภาษีคร้ังท่ี 1 (รับช าระภาษี และเงินเพิ่ม (ม.25) 
- มีหนงัสือเตือนไปยงัผูท่ี้ยงัไม่ช าระภาษีคร้ังท่ี 2 (รับช าระภาษี และเงินเพิ่ม (ม.25) 
- มีหนงัสือเตือนไปยงัผูท่ี้ยงัไม่ช าระภาษีคร้ังท่ี 3 (รับช าระภาษี และเงินเพิ่ม (ม.25) 
- ออกตรวจสอบ/ไปพบผูค้า้งช าระภาษี 
- ตรวจสอบบญัชีผูช้  าระภาษี 
- รายงานปิดงบประจ าปี 

 

 

 

 

 

 

 

รายไดเ้พิ่มข้ึน 

ร้อยละ 5-9 % 

 

 

 



 

 

 

 
แผนปฏิบัติการจัดเกบ็ภาษีบ ารุงท้องที ่ประจ าปี พ.ศ. 2559 

องค์การบริหารส่วนต าบลพิหารแดง  อ าเภอเมือง    จังหวัดสุพรรณบุรี 

ล า
ดบั 

กิจกรรมแยกปฏิบติัตามขั้นตอน 
ระยะเวลาการปฏิบติัการ   

ต.ค. พ.ย. ธ.ค ม.ค ก.พ. มี.ค. เม.ย พ.ค. มิ.ย ก.ค ส.ค ก.ย ตค. พย. ธค. 

1 คดัลอกบญัชีผูท่ี้อยูใ่นเกณฑ์ภาษีในปีงบประมาณ(ลูกหน้ีตามเกณฑ์
คา้งรับ) ส ารวจเตรียมแบบพิมพต่์าง ๆ 

              

2 ประชาสัมพนัธ์เร่ืองการเสียภาษี                

3 ออกหนงัสือเวยีนแจง้ผูเ้สียภาษีใหท้ราบล่วงหนา้                

4 รับช าระค่าภาษี (ช าระภายเวลาท่ีก าหนด)             

5 ส ารวจบญัชีผูค้า้งช าระภาษีปีปัจจุบนั                

6 รับช าระภาษี กรณีผูเ้สียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา(มีเงินเพิ่ม)            

7 มีหนงัสือแจง้ไปยงัผูท่ี้ยงัไม่ช าระภาษี (3 คร้ัง)              

8 ตรวจสอบบญัชีผูเ้สียภาษีในปีงบประมาณ                

9 รายงานปิดงบประจ าปี             

 

 

 
 



 

 
 
 

แผนปฏิบัติการจัดเกบ็ภาษีโรงเรือนและทีด่ิน ประจ าปี พ.ศ. 2559 
องค์การบริหารส่วนต าบลพิหารแดง อ าเภอเมือง   จังหวัดสุพรรณบุรี 

ล าดบั กิจกรรมแยกปฏิบติัตามขั้นตอน 
ระยะเวลาการปฏิบติัการ หมาย

เหตุ ต.ค. พ.ย. ธ.ค ม.ค ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค ก.ย 
1 ส ารวจและคดัลอกบญัชีผูท่ี้อยูใ่นเกณฑเ์สียภาษีในปีงบประมาณ              

2 ส ารวจเตรียมแบบพิมพต่์าง ๆ              

3 ประชาสัมพนัธ์เร่ืองการเสียภาษี             

4 ออกหนงัสือเวยีนแจง้ผูเ้สียภาษีใหท้ราบล่วงหนา้              

5 รับแบบ ภ.ร.ด.2 (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) ตรวจสอบความถูกตอ้ง             

6 ประเมินค่ารายปี/แจง้ผลการประเมิน/รับช าระภาษี            

7 รับช าระค่าภาษี (ภายใน 30 วนันบัแต่วนัท่ีไดรั้บแจง้ผลการประเมิน)            

8 ออกหนงัสือแจง้เตือนกรณีผูไ้ม่ยืน่แบบ ภ.ร.ด.2 ภายในก าหนด (3 คร้ัง)            

9 ส ารวจบญัชีผูค้า้งช าระภาษีปีปัจจุบนั             

10 รับช าระภาษี กรณีผูเ้สียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา (มีเงินเพิ่ม)         

11 ออกตรวจสอบ/ไปพบผูค้า้งช าระภาษี            

12 ตรวจสอบบญัชีผูเ้สียภาษีในปีงบประมาณ              

13 รายงานปิดงบประจ าปี              



 

 
 
 

แผนปฏิบัติการจัดเกบ็ภาษีป้าย ประจ าปี พ.ศ. 2559 
องค์การบริหารส่วนต าบลพิหารแดง  อ าเภอเมือง   จังหวัดสุพรรณบุรี 

ล าดบั กิจกรรมแยกปฏิบติัตามขั้นตอน 
ระยะเวลาการปฏิบติัการ หมาย

เหตุ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1 ส ารวจและคดัลอกบญัชีผูท่ี้อยูใ่นเกณฑเ์สียภาษีในปีงบประมาณ              

2 ส ารวจเตรียมแบบพิมพต่์าง ๆ             

3 ประชาสัมพนัธ์เร่ืองการเสียภาษี             

4 ออกหนงัสือเวยีนแจง้ผูเ้สียภาษีใหท้ราบล่วงหนา้เพื่อยืน่แบบ ภ.ป.1              

5 รับแบบ ภ.ป.1 (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) ตรวจสอบความถูกตอ้ง             

6 ประเมินค่ารายปี/แจง้ผลการประเมิน/รับช าระภาษี             

7 รับช าระค่าภาษี (ภายใน 15 วนันบัแต่วนัท่ีไดรั้บแจง้ผลการประเมิน)           

8 ออกหนงัสือแจง้เตือนกรณีผูไ้ม่ยืน่แบบ ภ.ป.1 ภายในก าหนด (3 คร้ัง)            

9 ออกตรวจสอบ/ไปพบผูค้า้งช าระภาษี           

10 รับช าระภาษี กรณีผูเ้สียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา (มีเงินเพิ่ม)          

11 ส ารวจบญัชีผูค้า้งช าระภาษีปีปัจจุบนั              

12 รายงานปิดงบ              

 
 
 



 

 
 
 

แผนปฏิบัติการบริการประชาชนเคลือ่นที่ ประจ าปี พ.ศ.  2559 
องค์การบริหารส่วนต าบลพิหารแดง  อ าเภอเมือง  จังหวัดสุพรรณบุรี 

 

ล าดับที ่ เดือน วนั เวลา และสถานทีก่ารให้บริการจัดเกบ็รายได้ 

1 ตุลาคม เตรียมส ารวจผูค้า้งช าระและติดตามเร่งรัดลูกหน้ีภาษีประเภทต่าง ๆ ตลอดจน จดัเตรียมเอกสารหลกัฐาน เพื่อไวท้  า
การจดัเก็บในปี 2559   2 พฤศจิกายน 

3 ธนัวาคม ประชาสัมพนัธ์นอกสถานท่ี 
4 มกราคม รับช าระท่ี อบต.พิหารแดง  และออกบริการนอกสถานท่ี 
5 กุมภาพนัธ์ รับช าระท่ี อบต.พิหารแดง  และออกบริการนอกสถานท่ี 

6 มีนาคม รับช าระท่ี อบต.พิหารแดง  และออกบริการนอกสถานท่ี 
7 เมษายน รับช าระท่ี อบต.พิหารแดง  และออกบริการนอกสถานท่ี 

8 พฤษภาคม 

รับช าระภาษีท่ี อบต.พิหารแดง 
9 มิถุนายน 

10 กรกฎาคม 

11 สิงหาคม 

12 กนัยายน 

13 ตุลาคม เตรียมส ารวจผูค้า้งช าระและติดตามเร่งรัดลูกหน้ีภาษีประเภทต่าง ๆ ตลอดจน จดัเตรียมเอกสารหลกัฐาน เพื่อไวท้  า
การจดัเก็บในปีงบประมาณ  2559   14 พฤศจิกายน 

15 ธนัวาคม 

  

 



 

 



 

แผนปฏบิัติจัดเกบ็รายได้ตามหน้าทีรั่บผดิชอบ 

องค์การบริหารส่วนต าบลพหิารแดง  อ าเภอเมอืง   จังหวดัสุพรรณบุรี 
ประจ าปีงบประมาณ  2559 

……………………………….. 
  

นักวชิาการจัดเกบ็รายได้และเจ้าพนักงานทีไ่ด้รับมอบหมายด้านจัดเกบ็รายได้ 

  1. ส ารวจเตรียมแบบพิมพต่์าง ๆ  
  2. ตรวจสอบและจดัท าบญัชีผูท่ี้อยูใ่นเกณฑเ์สียภาษีในปีงบประมาณต่อไป 

  3. ออกหนงัสือแจง้ผูเ้สียภาษีทราบล่วงหนา้ 
  4. รับยืน่แบบ 

  5. ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารขา้งตน้ 

6. รับช าระภาษี/ส่งเงินรายไดป้ระจ าวนั 
7. ประชาสัมพนัธ์เร่ืองการจดัเก็บภาษี 

  

ผู้อ านวยการกองคลงั 
  1. ตรวจสอบความถูกตอ้งของรายการตาแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบ 
  2. แจง้ผลการประเมิน 

  3. ออกตรวจสอบและติดตามผูค้า้งช าระภาษี 

  4. แจง้ผลการช้ีขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 

5. ประเมินค่ารายปีตามหลกัเกณฑท่ี์ก าหนดโดยพิจารณาจากขอ้เทจ็จริงประกอบ 

 

 ปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 
  1. ประชาสัมพนัธ์เร่ืองการจดัเก็บภาษี 

  2. ตรวจสอบความถูกตอ้งของค่าภาษี 

  3. ประเมินค่ารายปีตามหลกัเกณฑท่ี์ก าหนดโดยพิจารณาจากขอ้เทจ็จริงประกอบ 

  4. ออกหนงัสือแจง้เตือนกรณีไม่ยืน่แบบแสดงรายการภายในก าหนด 

  5. ออกหนงัสือเตือนผูไ้ม่มาช าระภาษีตามก าหนด 

  6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบติังานของเจา้หนา้ท่ีงานของการจดัเก็บรายได ้

7. แจง้ความต่อพนกังานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ) เพื่อด าเนินต่อผูไ้ม่มายืน่แบบภายในก าหนด 

  8. ประสานกบัอ าเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ 

  

 

 

 



 

คณะผู้บริหาร 
 

  1. พิจารณาค าร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่) 
  2. ลงมติช้ีขาดตามค าร้อง และแจง้ผลการช้ีขาดใหผู้ร้้องทราบ 

  3. มอบอ านาจแจง้ความด าเนินคดีแก่ผูไ้ม่มายืน่แบบภายในก าหนด 

  4. มีค  าสั่งยดึ อายดั และขายทอดตลาดทรัพยสิ์น 

  

     
          (ลงช่ือ)   รุจีย ์   สมใจเพง็  ผูเ้สนอแผนจดัเก็บรายได ้

              (นางสาวรุจีย ์   สมใจเพง็) 
                        นกัวชิาการจดัเก็บรายได ้

 

 

 

     (ลงช่ือ)   จนัทร์เพญ็  อิทธิสาร ผูต้รวจสอบแผนจดัเก็บรายได ้
          (นางสาวจนัทร์เพญ็  อิทธิสาร) 
                                                      ผูอ้  านวยการกองคลงั 
 

 

 
 (ลงช่ือ)             ร่ืนฤดี  วงศค์  าจนัทร์   ผูเ้ห็นชอบแผนจดัเก็บรายได ้

                     (นางสาวร่ืนฤดี  วงศค์  าจนัทร์) 
                        ปลดัองคก์ารบริหารส่วนต าบลพิหารแดง 
 

 

 
 (ลงช่ือ)  จรินทร์        แวน่แกว้    ผูอ้นุมติัแผนจดัเก็บรายได ้

                        (นายจรินทร์        แวน่แกว้) 
             นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลพิหารแดง 
 

 

 

 

 



 

 

    บันทึกข้อความ  
ส่วนราชการ กองคลัง/ฝ่ายพัฒนารายได้    ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลพิหารแดง 
ที ่  สพ ๗๙๘๐๒/    วันที่    ๑      ตุลาคม      ๒๕๕๘ 
เรื่อง    การด าเนินการจัดท าแผนปฏิบัติการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลพิหารแดง  

ประจ าปีงบประมาณ   พ.ศ.  ๒๕๕๙ 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 
เรียน     นายกองค์การบริหารส่วนต าบลพิหารแดง 

 ๑. ต้นเรื่อง 
                กองคลัง /ฝ่ายพัฒนารายได้  องค์การบริหารส่วนต าบลพิหารแดง   ได้ด าเนินการจัดท าแผนปฏิบัติการ
จัดเก็บรายได้  ประจ าปี  พ.ศ.  ๒๕๕๙   ตามห้วงระยะเวลาที่ก าหนดตามระเบียบ/กฎหมายของภาษีโรงเรือนและที่ดิน  
ภาษีป้าย  ภาษีบ ารุงท้องที่  เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติการจัดเก็บภาษีแต่ละประเภท 

๒. ข้อระเบียบ/กฎหมาย 
  พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.  ๒๕๑๐  และกฎกระทรวง ฉบับที่ ๕  พ.ศ.  ๒๕๓๕ 
  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดหาประโยชน์ในทรัพย์สินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๓ 
 พระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องที่  พ.ศ.  ๒๕๐๘  และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมจนถึงปัจจุบัน (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.  ๒๕๔๓ 
 พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. ๒๔๗๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมจนถึง (ฉบับที่ ๕)  พ.ศ.  ๒๕๔๓ 
มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่   ๒๓   กุมภาพันธ์   พ.ศ. ๒๕๓๖  เห็นชอบให้แต่งตั้งคณะกรรมการกลั่นกรองการประเมิน             
ค่ารายปี และคณะกรรมการพิจารณาค าร้องขอให้พิจารณาการประเมินใหม่ เพ่ือเป็นแนวทางในการจัดเก็บภาษีโรงเรือน
และท่ีดิน 

๓. ข้อเสนอแนะ 
เพ่ือให้การจัดเก็บรายได้ค่าภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษปี้าย และ ภาษีบ ารุงท้องที่ ในเขตพ้ืนที่ขององค์การ

บริหารส่วนต าบลพิหารแดง   ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๕๙  เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ  บรรลุ
ตามเป้าหมายที่ก าหนดเห็นควรจัดท าแผนปฏิบัติการจัดเก็บรายได้และ ด าเนินการดังนี้ 

๑. ออกค าสั่งแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่เพ่ือปฏิบัติการตามกฎหมายว่าด้วยภาษีป้าย 
๒. ออกค าสั่งแต่งตั้งพนักงานรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
๓. ออกค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณากลั่นกรองการประเมินค่ารายปี  และคณะกรรมการ

พิจารณาค าร้องขอให้พิจารณาการประเมินใหม่ 
 
 
 
 
 
 
๔.ออกประกาศ.…… 
 
 
 



 

-๒- 
๔. ออกประกาศ เรื่อง แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และพนักงานเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
๕. ออกประกาศ เรื่อง การยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีประจ าปี  พ.ศ.  ๒๕๕๙ 
๖. แจ้งหนังสือให้ก านัน และผู้ใหญ่บ้านประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนทราบเกี่ยวกับระยะเวลาการช าระ

ภาษีทุกประเภททางหอกระจายข่าว 
๗. ออกหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่อยู่ในข่ายต้องช าระภาษีทุกประเภทราบล่วงหน้า 
๘.  จัดท าป้ายประชาสัมพันธ์ระยะเวลาการช าระภาษีทุกหมู่บ้าน พร้อมประชาสัมพันธ์เคลื่อนที่โดย       
รถยนต์องค์การบริหารส่วนต าบลพิหารแดง 

๔. ข้อพิจารณา 

 

       จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาลงนามในแผนการปฏิบัติการจัดเก็บรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.  
๒๕๕๙   ตามท่ีได้เสนอมาพร้อมนี้ 

รุจีย์   สมใจเพ็ง 

         (นางสาวรุจีย์   สมใจเพ็ง) 
                             นักวิชาการจัดเก็บรายได้ 
 
ความเห็นผู้อ านวยการกองคลัง..................................................................... .................................................................. 
............................................................................................................................. ........................................................... 
                                                                                                                                   

จันทร์เพ็ญ  อิทธิสาร 
                  (นางสาวจันทร์เพ็ญ  อิทธิสาร) 
                               ผู้อ านวยการกองคลัง 
 
ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล.......................................................................................................................  
............................................................................................................................. ........................................................... 
 

รื่นฤดี   วงศ์ค าจันทร์ 
                 (นางสาวรื่นฤดี   วงศ์ค าจันทร์)  

                                                     ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลพิหารแดง       
 

ความเห็นนายกองค์การบริหารส่วนต าบล.......................................................................................................................  
............................................................................................................................. .......................................................... 
  

      จรินทร์    แว่นแก้ว                

 (นายจรินทร์    แว่นแก้ว) 
   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลพิหารแดง 

 
 


